DOM UCENIKA VUKOVAR

Kralja Zvonimira 1, 32010 VUKOVAR
telefon: 032 424 808;  fax: 032 638 950

DOM UCENIKA VUKOVAR e-mail: dom.ucenika.vukovar@vk.t-com.hr

KLASA: 011-03/26-01/04
URBROJ: 2196-46-01-26-01

Vukovar, 16. srpnja 2026. godine

Na temelju ¢lanka 54. Statuta Doma ucenika Vukovar (protisceni tekst) KLASA: 011-03/25-01/03 URBROJ:
2196-46-08-25-01, a u vezi sa lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN, br. 111/18, 83/23) i ¢lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN broj 95/19.), Pravilnika o sluzbenim
putovanjima u Domu ucenika Vukovar KLASA: 011-03/26-01/02, URBROJ: 2196-46-08-26-01 donosim:

PROCEDURU IZDAVANJA | OBRACUNAVANJA PUTNIH NALOGA

Clanak 1.
Ovom Procedurom propisuje se nacin i postupak izdavanja te obragun naloga za sluzbeno putovanje u Domu
uéenika Vukovar.

Clanak 2.
Natin i postupak izdavanja te obracun putnog naloga za sluzbeno putovanje odreduje se kako slijedi:

Redni . . Odgovorna
. Aktivnost govorn Dokument Rok
broj osoba
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. A . Najkasnije
Putni nalog potpisuje ravnatelj, a za .
. o . D L jedan dan
) lzdavanje putnog Voditelj ravnatelja potpisuje predsjednik Domskog e
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sluzbenog
naloga :
putovanja
- Po povratku sa sluzbenog putovanja
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Voditelj ; e sluzbenog
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- ovjerava putni nalog svojim potpisom
-Putni nalog s tako popunjenim obraunom,
uz vjerodostojne isprave i pisano izvjesce,
zaposlenik koji se vratio sa sluzbenog
putovanja, dostavlja voditelju
radunovodstva na obracun i kontrolu putnih
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- naloga koji provjerava prilozene isprave i
provodi konacni obracun, tj. obavlja
formalnu kontrolu sadrzaja putnog naloga i

| provjerava uskladenost navoda u putnom
- nalogu s priloZenom dokumentacijom te
svojim potpisom ovjerava da je kontrola
izvriena.
-provodi formalnu i matematicku provjeru
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L : i - ¢ i i nal j ljuna  tridesetida
' Likvidatura i Voditelj } obrfacunatl putni nz? og daj'e r.avnateju n ide dan
» " 5 . Potpis, a za ravnatelja potpisuje od dana
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ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 3.
Ova Procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i Doma, a stupa na snagu danom donosenja.

Clanak 4.
Danom stupanja na snagu ove Procedure, prestaje vaiti Procedura izdavanja i obratunavanja putnih
naloga, KLASA: 003-01/20-01/01, URBRO): 2196/113-01-20-01 od 02. oZujka 2020. godine
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